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Ｑ
１　
代
表
的
な
勘
定
科
目
に
つ
い
て
ど
の
よ

う
な
こ
と
を
し
て
お
け
ば
良
い
で
し
ょ
う

か
？

Ａ　
主
な
も
の
で
次
の
対
応
が
考
え
ら
れ
ま
す
。

①
売
掛
金
・
未
収
入
金
、
買
掛
金
・
未
払
金
の

　
確
認

　
⑴
売
掛
金
・
未
収
入
金

　
　
請
求
と
入
金
の
付
合
せ
を
行
い
請
求
漏
れ

　
　
や
入
金
漏
れ
が
な
い
か
確
認
し
ま
し
ょ
う
。

　
⑵
買
掛
金
・
未
払
金

　
　
相
手
先
か
ら
の
請
求
と
支
払
い
の
付
合
せ

　
　
を
行
い
、
請
求
漏
れ
や
支
払
い
漏
れ
が
な

　
　
い
か
確
認
し
ま
し
ょ
う
。

②
仮
払
金
・
立
替
金
・
仮
受
金
な
ど
の
精
算

　
⑴
仮
払
金
・
立
替
金

　
　
未
清
算
と
な
っ
て
い
る
経
費
や
、
本
来
は

　
　
個
人
負
担
と
な
る
支
出
、
立
替
な
ど
が
な

　
　
い
か
確
認
し
ま
し
ょ
う
。

　
⑵
仮
受
金

　
　
内
容
不
明
の
入
金
で
未
処
理
の
も
の
が
無

　
　
い
か
確
認
し
ま
し
ょ
う
。
売
上
な
の
か
、　

　
　
売
上
以
外
の
雑
収
入
な
の
か
、
相
手
先
に

　
　
返
金
す
べ
き
も
の
な
の
か
、
適
切
な
処
理

　
　
が
必
要
で
す
。

　
　
こ
れ
ら
は
あ
く
ま
で
も
一
時
的
に
使
用
す

　
る
科
目
で
す
。
こ
れ
ら
の
科
目
が
決
算
書
に

　
残
っ
て
い
る
こ
と
は
あ
ま
り
好
ま
し
い
こ
と

　
で
は
あ
り
ま
せ
ん
。

③
棚
卸
資
産
・
貯
蔵
品

　

決
算
期
末
の
棚
卸
資
産
の
数
量
と
金
額
、

未
使
用
切
手
・
印
紙
・
ク
オ
カ
ー
ド
な
ど
の

貯
蔵
品
の
金
額
の
把
握
が
必
要
に
な
り
ま
す
。

年
末
年
始
に
紛
れ
込
ん
で
し
ま
わ
ぬ
よ
う
数

字
を
把
握
し
て
お
き
ま
し
ょ
う
。

Ｑ
２　
固
定
資
産
は
ど
う
で
し
ょ
う
か
？

Ａ　
固
定
資
産
台
帳
と
現
物
の
付
合
せ
確
認
を

し
ま
し
ょ
う
。
期
中
廃
棄
し
た
も
の
が
あ
れ
ば

除
却
損
を
計
上
し
、
台
帳
か
ら
削
除
し
ま
す
。

そ
の
固
定
資
産
が
償
却
資
産
申
告
の
対
象
で
あ

れ
ば
、
償
却
資
産
申
告
時
に
そ
の
旨
を
記
載
し

て
申
告
し
ま
す
。
な
お
、
リ
ー
ス
物
件
に
つ
い

て
も
、
リ
ー
ス
契
約
書
記
載
の
物
件
が
あ
る
か

ど
う
か
、
現
物
と
付
合
せ
確
認
し
た
ほ
う
が
良

い
で
し
ょ
う
。

Ｑ
３　

消
費
税
に
関
し
て
は
何
か
あ
り
ま
す

か
？

Ａ　
消
費
税
の
簡
易
課
税
を
選
択
す
る
（
選
択
を

や
め
る
）
場
合
に
は
、
適
用
課
税
期
間
開
始
の
前

ま
で
に
届
出
書
の
提
出
が
必
要
で
す
。
こ
れ
ら
の

届
出
書
を
ど
う
す
る
か
検
討
の
上
、
対
応
す
る
必

要
が
あ
り
ま
す
。

Ｑ
４　
そ
の
他
、
注
意
す
べ
き
点
な
ど
は
あ
り
ま

す
か
？

Ａ　
次
の
対
策
を
し
て
お
く
と
良
い
で
し
ょ
う
。

①
資
金
繰
り
対
策

　
年
末
年
始
は
冬
季
賞
与
の
支
給
や
、
年
末

調
整
に
伴
う
源
泉
税
の
納
付
な
ど
資
金
需
要

が
高
ま
り
ま
す
。
一
方
、
金
融
機
関
は
年
末

年
始
の
休
み
が
あ
る
た
め
、
資
金
手
当
て
を

行
う
の
で
あ
れ
ば
早
め
の
対
応
が
必
要
に
な

り
ま
す
。

②
黒
字
対
策

　
黒
字
対
策
は
12
月
31
日
ま
で
に
行
う
必
要

が
あ
り
ま
す
。
代
表
的
な
対
策
と
し
て

　
⑴
30
万
円
未
満
の
固
定
資
産
の
購
入

青
色
申
告
の
方
で
あ
れ
ば
、
30
万
円
未
満

の
固
定
資
産
は
そ
の
年
で
一
時
に
償
却
で

き
ま
す
。
年
内
中
に
購
入
し
使
用
開
始
す

る
必
要
が
あ
り
ま
す
。

　
⑵
小
規
模
企
業
共
済
の
加
入

個
人
事
業
主
や
法
人
役
員
の
退
職
金
準
備

の
た
め
の
共
済
で
す
。
掛
金
全
額
が
社
会

保
険
料
控
除
の
対
象
で
す
。
既
に
加
入
さ

れ
て
い
る
方
は
掛
金
増
額
を
検
討
さ
れ
て

は
い
か
が
で
し
ょ
う
か
。

　
⑶
経
営
セ
ー
フ
テ
ィ
ー
共
済
の
加
入

取
引
先
の
倒
産
な
ど
に
備
え
る
共
済
で
す
。

個
人
事
業
主
も
法
人
も
加
入
で
き
ま
す
。

掛
金
全
額
が
必
要
経
費
と
な
り
ま
す
。
既

に
加
入
さ
れ
て
い
る
方
は
掛
金
増
額
を
検

討
さ
れ
て
は
い
か
が
で
し
ょ
う
か
。

　
以
上
、
年
明
け
ス
ム
ー
ズ
に
決
算
が
行
え
る

よ
う
に
年
内
中
に
で
き
る
こ
と
を
ま
と
め
て
み

ま
し
た
。
特
に
、記
帳
作
業
が
直
近
ま
で
終
わ
っ

て
い
な
い
方
は
で
き
る
だ
け
作
業
を
進
め
て
お

き
ま
し
ょ
う
。
現
状
の
業
況
把
握
が
で
き
な
い

と
適
切
な
経
営
判
断
も
で
き
ま
せ
ん
。

誌上相談室 Q＆A　今年も残すところあと３週間程となり
ました。慌ただしい年末年始が過ぎると、

「あっ」という間に確定申告がやって来ます。
また、12月決算法人は２月末日が申告期限
となります。12月から翌年１月にかけては、
年末調整、法定調書作成・提出、給与支払報
告書（総括表）作成・提出、償却資産申告など、
この時期特有の業務がめじろ押しです。
　今回は、年明けスムーズに決算を向かえ
るための事前準備についてお話しします。
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確定申告に向けて
～決算への準備と注意点～

□売掛金・未収入金：請求と入金の確認
□買掛金・未払金：請求と支払の確認
□仮払金・立替金・仮受金：清算の確認
□棚卸資産・貯蔵品：
　年末の在庫確認の準備
□固定資産・リース物件の現物確認
　　　　　　　　　　　　　　　　他

12月中にチェックしましょう


